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KOZIGALLAS

Borsosberényi Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Borsosberényi Kozés Onkormanyzati Hivatal

jegyzo

munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.
A munkavégzés helye:
Nograd megye, 2644 Borsosberény, Petdfi Gt 161.
Nograd megye, 2653 Bank, H6sok tere 11.
Négrad megye, 2657 Tolmacs, Sport utca 1.
Ellatando feladatok:

A Borsosberényi Koézés Onkormanyzati Hivatalban a jegyzéi feladatok ellatasa. A
jegyzd vezeti a Borsosberényi K6zos Onkormanyzati Hivatalt, szakmailag felel a Hivatal
mikodéseert, ellatia az oOnkormanyzati feladatok, dontések elGkészitése és
végrehajtasa érdekében sziikséges operativ munka szervezését, kiadja a napi
munkavégzéshez szlkséges utasitasokat, ellen6rzi a munkafeladatok végrehajtasat,
valamint sajat feladatkorébe és munkakorébe tarozé feladatokat elvégzi. Megszervezi
es ellatia a hataskorébe és feladatkorébe tartozé kozigazgatasi lgyek intézeéseét,
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot. Gyakorolja a munkaltatéi jogot a Borsosberényi
Kozds Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk felett. Felelés a
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jogszerl, szakszer(, hatékony és tisztességes kozszolgalati szakmai munkavégzeés és
ugyintézés megvaidsulasaért.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi kérok:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3)
bekezdésében és mas jogszabalyok altal a jegyz0 feladat- és hataskorébe utalt
feladatok elidtasa. A Borsosberényi Kézds Onkormanyzati Hivatal vezetése.

A munkakor betoltdje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése:
Borsosberényi Kdzds Onkormanyzati Hivatal

Az iranyitasa ala tartozo személyek szama: 11

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara é€s a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselbkrél szdlo 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» Cselekvoképesség,

« Bintetlen el6élet,

- Fels6foka képesités, lgazgatasszervezd vagy kézigazgatas-szervezd
alapképzesi szakon, vagy jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzeési szakon
szerzett szakképzettség, vagy kdzigazgatasi mesterképzési szakon szerzett
okleveles kozigazgatasi szakérts vagy okleveles kbzigazgatasi menedzser
szakkeépzettség,

« Felhasznaldi szintG MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

+ B kategorias jogositvany

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« 30 napnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

. Fenyképpel ellatott szakmai Onéletrajz a 87/2019. (1V.23.) Korm.rendelet 1.
melléklete szerint, a Kitv. 5. mellékletében foglaltak figyelembevételével.

+ A vegzettseget, szakképzettseget igazolo okiratok masolata.

« Szakmai gyakorlat igazolasa.

. A palyazé nyilatkozata, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefliggé megismerésehez és kezeléséhez
hozzajarul.

« A palyazé nyilatkozata a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasarol.

. A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a Kitv. 84-85.§-ban, valamint a 87.§-ban
meghatarozott 0sszeférhetetlenseg a palyazat benyujtasakor nem all fenn.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
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A munkakor legkorabban 2022. aprilis 19. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. marcius 23.

A palyazatok benyujtasanak madja:

- Postai uton, a palyazatnak a Borsosberényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkuldésével (2653 Bank, Hésok tere 11. ). Kérjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:
BA/122/2022 , valamint a munkakor megnevezését: jegyzd.

» Elektronikus uton hivatal@bank-falu.hu részére a hivatal@bank-falu.hu E-mail
cimen keresztil

« Személyesen: , Nograd megye, 2653 Bank, H6sok tere 11. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatok elbiralasardl és a jegyzéi kinevezésredl Bank, Borsosberény és Tolmacs
Kozségek polgarmesterei az Motv. 83.§ b) pontjaban meghatarozott tdbbségi dontéssel
dontenek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 8.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Bank Kozség Onkormé_r_}yzat honlapja - 2022. februar 23.
* Borsosbereny Kozség Onkormanyzat honlapja - 2022. februar 23.
» Tolmacs Kozség Onkormanyzat honlapja - 2022. februar 23.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltato a foglalkoztatas elsé hat honapjara prébaidét kot ki. A palyazo személyes
adatainak kezel6je: Borsosberényi Kozés Onkormanyzati Hivatal. Az adatkezelés célja:
a jegyz6i tisztségre megfelel6 palyazo kivalasztasa. Az adatkezelés id6tartama: a
sikeres palyazo kivalasztasat kovetd 15. munkanapig, ezt kovetben a tisztséget el nem
nyerd palyazo palyazati anyaga visszakulldésre kerul a palyazo részére. A személyes
adatokat megismerdk kore: a palyazati eljaras technikai lebonyolitasaban részt vevé
koztisztvisel6k és a palyazatrol donté szemeélyek. A dontéshozok fenntartjak a palyazat
eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat.
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