Tolmacs Kozség Onkormanyzata

GEPJARMU UZEMELTETESI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2012. augusztus 1-tol




I.

A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

1. A szabalyzat hatalya kiterjed a Tolmacs Kdzség Onkormanyzata tovabba alkalmazottai

tulajdonaban 1évd, - ¢és a szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok
vezetdire, valamint az tiizemeltetésében résztvevd, azt irdnyitdé ¢és ellendrzd
személyekre.

2. Tolmacs Kozség Onkorményzata feladatainak ellatdsa érdekében a kdvetkezd
gépjarmiivek lizemelnek:

e lizemi hasznélata gépjarmiivek (személygépkocsi, traktor),
e sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.

Az lizemi hasznalatu gépjarmiivek:
— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miikodnek.

3. A Tolmics Koézség Onkormdanyzata tulajdonaban 1évd gépjarmiivek iizemeltetése,
valamint az {izemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint
betartatdsa a polgarmester és a mindenkori gépjarmiivezetd feladata.

4. A személyszallité gépjarmii kiilfoldi ttra torténd igénybevételét a polgarmester jogosult
engedélyezni.

5. Tolmécs Kozség Onkormanyzata gépjarmiivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) vald
ellatasarol az 6nkormanyzati hivatal ligyintézéje gondoskodik.

6. A gépjarmiivek hasznalatadhoz alkalmazando - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

e iizemi hasznalati személygépkocsi:
D. Gépjarmii 36. r.sz. (Személygépkocsi menetlevél)

e {izemi hasznalatl traktor:
D. Gépjarmii 21. r.sz. (Tehergépjarmli menetlevél)
A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.
7. A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje feljegyzi a megtett

utat, az indulds és érkezés id6pontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.
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A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végz¢ alairdsaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait az 6nkormanyzati hivatal tigyintézdje
szuroprobaszeriien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigora szdmadastinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo szabéalyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek megdrzéséért az
onkormanyzati hivatal ligyintézdje felel6s.

A gépjarmiivek tlizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miszaki allapotardl az onkormanyzat altal foglalkoztatott gépjarmiivezetd
koteles gondoskodni.

. A kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi atadasa-atvétele”
elnevezésli nyomtatvanyt (2. szamt melléklet) kell hasznalni.

Indulds el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és
mikodésérol a  gépjarmii  vezetdjének minden esetben meg kell gydzddnie.
Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét €s
a KRESZ elbirasainak valo megfelelését.

A gépjarmill vezetdjének a gépjarmli hasznélata kézben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmli  biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerd,
zavartalan miikodését.

Az lizem koOzbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak
megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automento szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd
neve és cime” alatti lires részen.

A kilométer szamlalé meghibasoddsa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelzo km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata sordn bekovetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért az
onkormanyzati hivatal {igyintézdje felelés. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a
polgarmester dont a kartérités mértékeérol.



I1.

AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.1. Az lizemi hasznalatd gépkocsikat a kozigazgatdsi hataron kiviili, un. helykozi
kozlekedésre a polgdrmester altal aldirt ,,Gépkocsi igénylés”-i lapon (3. szamu
melléklet) lehet igényelni. Az igénylési lapon meg kell jelolni, hogy a gépkocsit
gépkocsi vezetdvel, vagy anélkiil kérik. Az igénylésrdl a polgarmester dont.

1.2.Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban lehet igényelni.

1.3.Az lizemi hasznalati gépjarmiiveket az dnkormanyzat garazsaban (Tolmacs, Béke tér
16.) szam alatt kell tarolni.

2. A Kkulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1. Kulcsos gépkocsit a Tolméacs Kozség Onkormanyzatnal jogviszonyban 4llo, az arra
jogositd engedéllyel rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére
vonatkozo6 engedélyt a polgarmester adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartast az onkormanyzati hivatal iigyintézdje vezeti.

2.2. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre sz6l6 engedély annak a dolgozonak

crer

2.3. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a
gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkezd személynek
atengedte.

I11.

UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek {lizemanyag fogyasztasi normdinak, valamint az {izemanyag
felhasznalds ellenértékének (tovabbiakban: iizemanyagkoltség) meghatarozasa a
kovetkezOk szerint torténik:

1.1. Az lizemi hasznalati személygépkocsik iizemanyag fogyasztasi normajat - a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a 2.§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan
meghatarozott - korrekcios tényezokkel modositott - alapnorma, vagy 4 §-adban
meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszdmolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma ¢és a meghatarozott mindségii
lizemanyag ardnak a szorzata adja.



1.2. A mezbdgazdasagi erdgépek (vontatok) lizemanyag ¢és kendanyag, valamint a
kiegészitd berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznalds -ellenértékének
meghatdrozasa - a modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében
foglalt eldirasok alapjan torténik.

2. Az lizemanyag fogyasztasi normdnak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
§-a szerinti elszamolasa esetén kiilon potlék nem szamolhat6 el!

3. Az iizemanyag fogyasztasi normanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2.§ (1) bekezdés a.) pontja szerinti elszamoldsa esetén a gépjarmiivezetok kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltlintetni a korrekcids tényezdk alapjéul
szolgélo adatokat, informaciokat.

4. A mezdgazdasagi er6gépek vezetdi kotelesek az elvégzett munkamiiveleteket, illetve a
hivatkozott rendelet 3. és 4. mellékletében meghatirozott korrekcios tényezok
érvényesitéséhez a sziikséges informaciokat a menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni.

5. A gépkocsivezetdje a gépkocsi varhato futasteljesitménye alapjan az erre a célra
rendszeresitett, 4. szdml melléklet szerinti nyomtatvanyon {izemanyag eldleget a vehet
fel.

Az 1ujabb eloleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a kordbban felvett eldleggel
torténd elszamolas!

6. Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az eldleg jarmiivenként vehetd igénybe.

7. A korrekt lizemanyag elszamolés teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetdk, személyi haszndlati gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznalé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrdl a gépkocsikat leadni, visszaadni.

8. Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket a targyhot kovetd honap 15 napjaig le
kell adni az dnkorményzati hivatal {igyintézdje részére.

9. Az lizemanyag koltség elszamolasahoz - az 8. pontban leirt bizonylatok alapjan az
onkormanyzati hivatal igyintézdjének a targyhot kovetd 15 napjaig el kell késziteni az
lizemanyag elszamolast, melynek alapjan el kell szamolni a felvett eléleg 6sszegével.

10. Uzemanyag koltség csak a Tolmics Kozség Onkorményzata nevére szold szamla
alapjan szdmolhato el.

11. Ha a személyi hasznalatd gépkocsi igénybevételére jogosult személy a targyhora
vonatkozoéan nem vett fel lizemanyag eldleget, az lizemanyag koltség elszamolasat a
targyhot kovetd honap 15 napjaig kell teljesitenie.

12. Az lizemanyag eldleggel torténd elszamolas az tizemanyag koltség elszdmolasa soran
torténik, melyhez a szabalyzat 5. mellékletében szerepld nyomtatvanyt kell hasznalni.



IVv.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. Tolmacs Kozség Onkormanyzata feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavégzésiik sordn, amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysdgi, vagy mas
koriilmények indokoljék, sajat tulajdon - ideértve a hazastars tulajdondt is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

2. Sajat tulajdontl személygépkocsit - hivatalos célra — a polgarmester eldzetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célii hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha
a dolgozd eldzetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatdval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a Tolmacs
Kozség Onkorméanyzatdval szemben.

A nyilatkozatot a 6. szdmu melléklet szerint kell kiéllitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve Uj gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 1j
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot Tolmécs Kozség Onkormanyzatanal kell megdriznie.

4. A sajat tulajdont személygépkocsi hasznélataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma ¢és legfeljebb az APEH altal kozzétett
lizemanyagar alapulvételével kiszamitott {izemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol 4all. A fenntartdsi koltségtéritést az SZJA térvény 3. szamu
mellékletének 11/6. pontjaban, meghatdrozott Osszegi normakdltség alapjan kell
megallapitani.

Az lizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képezd Ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

5. A sajat gépkocsi hivatalos célil haszndlata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlek.



V.

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

Az Onkormanyzat tulajdonat képezd gépjarmii magancélii igénybevétele nem engedélyezett.

A Gépjarmi lizemeltetési szabalyzat 2012. augusztus 1. napjan 1ép hatélyba, és a hatalyba
1épéssel egyidejlileg a korabbi Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat hatalyat veszti.

Tolmacs, 2012. jalius 26.

Hajnis Ferenc Torma Andrea
polgarmester korjegyzd



1. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz
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2. szamu melléklet a gépjarmi iizemeltetési szabalyzathoz
Gépkocsi atadasa-atvétele
Forgalmi rendszam: ..........ccceeverercnercscnnnesnns
TIPUS: ceeererecrsrnicssenesssanesssansssssnesssanssssansssssssssnns
Atadas idOpontja: .......cceeeevverecssnrccssnnccsnnenn

Visszavétel idopontja: ........cceeveecrcrecccsnnccsenns

A fenti rendszdmu gépkocsi az aldbbi tartozékokkal keriilt dtadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély
Potkerék

Emelo

Mentolada

Tartalék izzokészlet
Vontatokotél
Elakadas jelzo
Radi6 mikodik - nem mikodik
Radio6 antenna
Telefon antenna
Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Indulaskor:  atado: ....coevevevveeveeeeeeeeennnnnn. ALVEVO: v,
Erkezéskor:  4tadd: ..oovoeveveeeeeeerereennn, ALVEVO: e,

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja at az onkormanyzat altal foglalkoztatott gépjarmiivezetdnek.

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon
»X -el jelolni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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3. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi igénylés

.................................................................................. (osztdly, csoport, részleg,

személy) részére.

Személygépkocsi igénylés idStartama: ............... €V et ho ......... naptol
................ €V .covveeveeeneennn. WO L. nADIE

Indulds helye: ......cooevvvieeiieeiiece e, , idOpontja: ......ccceeveveenneen. ora.

A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetdvel [

b.) gépkocsivezetd nélkiil [ ]
igényelem/igényeljiik.

igénylo aléirasa

A fenti id6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszama: ...........ccceeeeveeenneennns
= gEPKOCSIVEZELO NEVE: ...eeeiiieniiieiiieieeeieeee et
— nem biztositom

alairas
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......................................... 4. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz
allamhaztartas szervezete

Készpénzigénylés iizemanyag elolegre

Kifizetés idépontja : 200 0L) [l he LI nap Elszamolés hatérideje: 200 L [0 he LI na
Sor- Gépjarmi vezetd neve Gépjarmi Varhato Uza. norma | Atvett eléleg | Atvétel igazolasa
Szdm teljesitmény (km) | (1/100 km) | 6sszege (Ft) | gépjarmi vezetd aldirdsa
tipusa rendszdma
Kifizetett elleg dsszesen: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Kifizetett 6sszes eldleg betlivel:

Kiallitotta:

Ervényesitette:

Utalvanyozta:

Eldleg nyilvantartasba feljegyezte:

Kiadasi pénztarbizonylat szama:

12



hivatal, intézmény

Gépkocsi vezeté neve:

Gépkocsi tipusa:

Gépkocsi forgalmi rendszama:

KIMUTATAS

......... havi lizemanyag koltségrol

(SZJA. toérvény 25.§ (2) bek. alapjan)

5. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Téargyidészak-ban | Uzemanyag Elszamolhato APEH. altal | Norma szerinti mennyiség és az | Szamla szerinti | Szamla szerinti mennyiség | Kiilonbozet

megtett km. fogyasztasi lizemanyag kozzétett APEH altal kozzétett mennyiség és az APEH altal kozzétett osszege

norma (liter/100 | mennyiség (liter) | lizemanyag ar lizemanyag arral kiszamitott (liter) iizemanyag arral (Ft)
km) (Ft/liter) osszeg (Ft) kiszamitott 6sszeg
(F)
1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6x4) 8=(5-7)
0SSz
............................. , 20. ..ho ........nap
szamfejtd gépkocsivezetd
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6. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos célu igénybevételéhez

........................................... (lakeim), @ .oeeeeeveeeiiieeee e
dolgozoja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban)
1évo személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

O 11010 KT USRS
* forgalmi rendszama: .........cccceovveevieeeiieeeie e
* forgalmi engedélyének szdma: ..........cccoeviieiienennne.
* miszaki ErvENYESSEZE: ..oovvvrrvierieeiieeieeiie e eiee e
* hengertlirtartalom: ............ccoeeuneeee. kdbeentiméter

* hasznalando lizemanyag oktanszama: .......................
* tulajdonosdnak Neve: .......cocceeveiiiieiieniieeee

Az iizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal tudomésul veszem a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal
torténd elszamolast.
A fenntartasi koltségtéritést: ()
a.) az SZJA. torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b.) ... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, Onadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztdsi
lehetoséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastdrsam tulajdondban) (*) 1évo
személygépkocsi hivatalos céli hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe
tartozd eseteket - nem I€pek fel a i
(munkaltato megnevezése) szemben.

nyilatkozattevd alairasa

(*) a nem kivant részt torolni kell
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