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6. Napirend

ELOTERJESZTES

Borsosberényi K6zds Onkorméanyzati Hivatal l1étrehozasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Orszaggyiilés megalkotta Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvényt, (tovabbiakban: M6t.). A 2013. januar 1-jét6] hatalyba 1ép6 rendelkezések egyik legfontosabb
eloirasat a torvény 84-86.§-a tartalmazza.

A torvény szerint minden 2000 f& 4llandd lakossagszamot' meg nem haladé telepiilés szaméra
kotelezo kozos hivatal 1étrehozasa. A telepiilések azonban maguk valaszthatjak meg, hogy a jarason
beliil kivel/kikkel tarsulnak.

Tovabbi szabély, hogy legalabb 2000 6 Osszlakossagszamnak vagy legalabb hét telepiilésnek meg
kell lennie a k6z0s hivatal megalakitasakor.

Ko6z6s Onkormanyzati hivatalt azok a jarason beliili telepiilési dnkormanyzatok hozhatnak Iétre,
melyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol €s
a telepiilések lakossagszama nem haladja meg a 2000 fot.

Bank Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a 78/2012. (X1.8.) hatarozatival dontdtt a kdzds
onkormaényzati hivatal alakitasarol, mely értelmében Bank Kozség Onkorményzata Borsosberény és
Tolmécs Kozség Onkormanyzataval egyiittmiikddve, Borsosberény székhellyel kivanja megalakitani a
kozods onkormanyzati hivatalt.

A kozods onkormanyzati hivatal egy specidlis tarsulds, melyet az dnkormanyzatok — onként, vagy a
torvény kotelezd erejénél fogva — megallapodasukkal hoznak létre, az onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok, valamint a polgarmesteri és jegyz6i kozigazgatasi feladat- és hataskordkbe
tartozo iligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok hatékonyabb,
célszerlibb ellatasara.

A torvény atmeneti szabalya értelmében a kozds Onkormanyzati hivatalokat a tdrvény ezen
rendelkezésének (84-86.§) hatalybalépését (2013.januar 1.) kovetd 60 napon beliil kell megalakitani.
A torvény rogziti, hogy ha az érintett képviseld-testiiletek a megallapodast hatvan napon beliil nem
kotik meg, vagy valamely telepiilés a k6zos hivatalhoz nem tud csatlakozni, a kormanyhivatal vezetdje
a hataridé lejartat kovetd elsé napjaval kijeloli a kozds Onkormanyzati hivatalhoz tartozo
telepiiléseket, dont a hivatali feladatok ellatasnak modjardl, illetve a megallapodas potlasarol.

A kozségi onkormanyzatok altal 1étrehozott kdzos hivatal 1étszamat az érintett telepiilések a kozos
hivatal létrehozasarol szoldo megallapodasban allapitjadk meg. A koltségvetés altal finanszirozott
létszamkerettol el lehet térni, amennyiben ennek fedezetét az onkormanyzatok sajat bevételiikbol meg
tudjak oldani.

A torvény kiemeli, hogy az iigyfélfogadast biztositani kell minden telepiilésen, melynek modjat €s
mértékét a képvisel6-testiiletek megallapodasara bizza.

A Mot. rogziti, hogy a székhelytelepiilést, valamint a k6zds Onkormanyzati hivatal létszamat az
érintett képviselO-testiilletek a kozds Onkormanyzati hivatal létrehozasardl szolé megallapodasban
hatarozzak meg.

A ko0z0s Onkormanyzati hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodhatnak
abban, hogy a nem hivatali székhely telepiiléseken az ligyfélfogadas a kozos dnkormanyzati hivatal

" A kozos onkorméanyzati hivatal 1étrehozasa soran f3szbaaly szerint a helyi 6nkormanyzati képviselok és
polgarmesterek altalanos valasztasanak évében, azaz jelenleg a 2010. januar 1-jei lakossagszamot kell
figyelembe vanni, ugyanakkor a Mot. modositasa lehetdséget teremtett arra, hogy a lakossagszamot a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala altal nyilvantartott 2011. januar 1-jei, vagy
2012. januar 1-jei lakossagszam alapjan is meg lehet allapitani, ha az érintett onkormanyzat megitélése szerint az
kedvezObb a telepiilés szamara.
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altal létrehozott, allandé vagy ideiglenes jelleggel miikodé kirendeltség vagy ligyfélszolgalati
megbizott személyén keresztiil, informatikai halozat alkalmazasaval torténjen.

A torvényi eldiras rogziti a k6zos onkormanyzati hivatal hivatalos megnevezését: (székhely telepiilés
neve)-i K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

A képvisel6-testiilet dontése alapjan az érintett telepiilések polgarmestereivel és jegyzdivel tortént
egyeztetések alapjan elékészitésre keriilt a Borsosberényi K6zds Onkormanyzati Hivatal létrehozasara
¢és fenntartasara vonatkozo megallapodas-tervezet, mely jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

Az el8készitett megallapodas értelmében a Kozds Onkormanyzati Hivatal a kdvetkezOk szerint
mikddne:

» A borosberényi székhely mellett Bankon és Tolmacson allando jellegii kirendeltség miikodne,
az tgyfélfogadas és ligyintézés folyamatos, helyben torténd biztositasaval.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozéasaval a Bank-Tolmacs Korjegyz8ség megsziinik. A
Korjegyzoségben foglalkoztatott koztisztviselok jogviszonya nem sziinne meg, hanem
athelyezéssel tovabb foglalkoztatasra keriilnének a létrejové Kozds Onkormanyzati
Hivatalban, azaz Bankon tovabbra is a jelenlegi személyi allomany (5 f6, melybdl 2 6
részmunkaidében foglalkoztatott) végezne munkat. A megallapodas alapjan a pénziigyi,
gazdasagi, munkaiigyi feladatok ellatisa mindharom tarsult Onkormanyzat (Bank,
Borsosberény, Tolmacs) tekintetében a Banki Kirendeltségen torténne. Ezen feladatokat két
teljes munkaiddben, és egy részmunkaidében foglalkoztatott koztisztviseld végezné. A Banki
Kirendeltségen foglalkoztatott tovabbi két f0 (egy teljes munkaidében, és egy rész-
munkaidében foglalkoztatott) az onkormanyzati miikddéssel, az igazgatasi-, €s helyi adoztatasi
tigyekkel, (beleértve az iigyfélfogadast is) valamint az egyéb adminisztrativ jellegi
feladatokkal kapcsolatos teenddket latna el.

Tolmécs telepiilésen tovabbra is a jelenlegi két 0 koztisztviseld keriilne
tovabbfoglalkoztatasra, szintén helyben ellatva mind az dnkormanyzat miikodésével, mind a
hatosagi (lakossagot érintd) tigyintézéssel kapcsolatos, és az egyéb adminisztrativ feladatokat.

Borsosberényben — tekintettel a telepiilés nagyobb l¢lekszamara, Gsszetételére — a helyben
torténd ligyintézést és az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasat 3 o
koztisztviseld latna el, melybdl 2 f6 teljes munkaiddben, és 1 f6 rész-munkaidében keriilne
foglalkoztatasra.

A jegyzd valamennyi telepiilésen, sziikség szerint, de megkozelitéleg azonos munkaid6-
tartamban végezne munkat, valamint — a jegyz0, vagy az altala megbizott személy -
valamennyi telepiilésen elére meghatarozott iddpontban tigyfélfogadast tartana.

» A megallapodas tervezet lehetdséget teremt arra, hogy az 6nkormanyzati miikodés folyamatos
és zavartalan milkodésének biztositasa érdekében a jegyzO helyettesitésére — a Kozos
Onkorményzati Hivatal létszamat nem érintve - aljegyz8 keriiljon kinevezésre. Az
onkormanyzati dontések folyamatos szakszerii eldkészitése, végrehajtasuk hatékony
szervezése, a torvényes Onkormanyzati milkodés biztositasa, illetve a testiilet és a
polgarmester munkajanak segitése érdekében 1ényeges, hogy a jegyz6t megfeleld
felkésziiltségli szakember helyettesitse. A jegyz6 munkajat az aljegyz6 segiti, tavollétében a
jegyzot helyettesiti.

A torvény meghatarozza a jegyz6 alapvetd feladatait, dontési jogositvanyait, ezért a jegyzoi
feladatok megjeldlése nem része a megallapodasnak.

A jegyz6 kinevezésére vonatkozd szabalyokat szintén rogziti a tdrvény, ezért annak
megallapodasban torténd ismétlése nem sziikséges. (A polgarmester - palyazat alapjan
hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyzét, a jegyz6 javaslatara az aljegyzot. A jegyzdi és az
aljegyz6i kinevezés vezetdi megbizasnak mindsiil, alkalmazni kell ra a kozszolgalati
tisztviselokrél szold torvény vezetdi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit. A jegyzore
vonatkozé torvényi rendelkezéseket a kdzos dnkormanyzati hivatal jegyzojére is alkalmazni
kell a kovetkezd eltérésekkel: a jegyz6 valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyzo



6. Napirend Borsosber ényi Kzos Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozasa

feladatait; kinevezéséhez, felmentéséhez az <érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése” sziikséges. Eltéré megallapodas hianyaban az egyéb
munkaltatoi jogokat a kdzos onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere
gyakorolja. A MGot. atmeneti rendelkezései rogzitik, hogy a kozds Onkormanyzati alkotod
onkormanyzatok polgarmesterei — az ismertetett tObbségi dontés alkalmazasaval -
megallapodhatnak abban, hogy a megsziind korjegyzdség korjegyzdjét, polgarmesteri hivatal
jegyzdjét, aljegyz6jét — annak egyetértésével — a kozds Onkormanyzati hivatal jegyzdjeként,
aljegyzdjeként foglalkoztatjak. Ebben az esetben nem sziikséges palyazatot kiirni, és a jegyzo,
aljegyz0 jogviszonya folyamatosnak mindsiil.)

> A Kozds Onkormanyzati Hivatal kdltségvetése, a koltségekhez torténé hozzajarulas: A Kozos
Onkorményzati Hivatal — mint 6nallé jogi személy — 6nalld koltségvetéssel és bankszdmlaval
rendelkezik, onalldan gazdilkodik. A Koézds Onkormanyzati Hivatal kiadasainak fedezetét
els6sorban az allam altal az dnkormanyzati hivatali feladatok ellatasahoz nyujtott timogatas
hivatott biztositani. A K&zds Onkorményzati Hivatal miikodéséhez jaré allami timogatas a
székhely szerinti (Borsosberény) dnkormanyzat altal bonyolodik (igénylés, elszamolas).

A megallapodas tervezet értelmében, amennyiben az allami tdmogatas nem fedezné a K6z0s
Onkorményzati Hivatal kiad4sait, a tarsult dnkormanyzatok egyenld aranyban jarulnak hozza
a Ko6zos Hivatal kiadasainak fedezetéhez.

Amennyiben az allami tdmogatds Osszege meghaladja a Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetésében szerepld kiadasokat, a tdmogatas koltségvetési kiadast meghaladd Gsszege
egyenld ardnyban a tarsult onkormanyzatokat illeti meg, a hivatali épiilet lizemeltetési
koltségeire (rezsi kiadasokra) torténd felhasznalasként, tehat ezen Osszeg kizarolag a hivatali
éptilet koziizemi dijainak kiegyenlitésére fordithato.

A 2013. ¢évre elfogadott koltsegvetési torveny alapjan — elézetes szamitasaink szerint - a
Borsosberényi K6zos Onkorményzati Hivatal allami tamogatésa megkdzelitéleg 26-27 millid
Ft, a varhato 2013. évi kiaddsa 28 milli6 Ft koriil alakul. Osszességében a 2013. évre
megallapithatd, hogy az allami normativa és a megallapodasban foglalt feltételekkel miikodo
Koz6s Onkorményzati Hivatal kiadéasait varhatéan nem fogja teljes korlien fedezni, és a
kiilonbozetet (elozetes kalkulacidink szerint megkozelitdleg 2 millio Ft) — a megallapodas
tervezet szerint - a harom kozség Onkormanyzata egyenld aranyban biztositana a Hivatal
részére.

A Koézds Onkorményzati Hivatalt — tekintettel arra, hogy a K6z6s Onkormanyzati Hivatal egy 6nallo
jogi személyiséggel rendelkezod, koltségvetésbdl onalldoan gazdalkodd szervezetet — alapitd okirattal
jon létre. A Borsosberényi Kozos Onkorményzati Hivatal Alapit6 Okiratat a hatdrozati javaslat
tartalmazza.

Kérjiik, hogy az el6terjesztett megallapodas tervezetet, valamint az alapitd okiratot sziveskedjenek
megtargyalni és elfogadni.

Kérjiik, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal alapitisabol adoddan a megsziinésre keriild Béank-
Tolmacs Korjegyzoség alapito okiratat sziveskedjenek hatalyon kiviil helyezni.

Tolmacs, 2012. december 14.

Tisztelettel:
Hajnis Ferenc
polgarmester
....... /2012. (XII......) Képviselo-testiileti Hatarozati javaslat:

* . Tobbségi a dontés akkor, ha - a kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozé telepiilések Gsszlakossagat 100%-nak
tekintve - a polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott
szazalékarany Osszesitve meghaladja az 50%-ot.
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Tolmécs Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szold
2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdés és 87.§-a alapjan az onkormanyzat mitkddésével,
valamint az allamigazgatasi tgyek dontésre vald elOkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara létrehozza a Borsosberényi Kozos Onkormanyzati Hivatal 6nallo koltségvetési
szervet, melynek Alapité Okiratat az alabbiak szerint jovahagyja.

BORSOSBERENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Alapité Okirata

1. A koltségvetési szerv megnevezése:
Borsosberényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2. A koltségvetési szerv székhelye:
2644 Borsosberény, Pet6fi ut 161.

3. A koltségvetési szerv telephelyei:
1. Borsosberényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Banki Kirendeltsége
2653 Bank, HOsok tere 11.

2. Borsosberényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Tolmacsi Kirendeltsége
2657 Tolmacs, Sport utca 1.

4. Alapitok neve:
1.) Bank K6zség Onkorményzata
2653 Bank, H6s0k tere 11.

2.) Borsosberény Kozség Onkormanyzata
2644 Borsosberény, Pet6fi tt 161.

3.) Tolmacs Kdzség Onkormanyzata
2657 Tolmacs, Sport u. 1.

5. Az alapitas idopontja: 2013. januar 1.

6. Kozvetlen jogelod neve, székhelye:
Bank-Tolmacs Korjegyzdség
2653 Bank, HOsok tere 11.
Borsosberény Kozség Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala
2644 Borsosberény, Pet6fi ut 161.

7. Az alapitas célja, jogszabalyban meghatarozott kozfeladata

A telepiilési onkormanyzat mitkddésével, valamint a polgarmester, a jegyz6, vagy a képviselo-
testiilet feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, a kozhatalom gyakorlasaval, az onkormanyzat és intézményei
gazdalkodasanak bonyolitasdval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatisa, az
Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodés
Osszehangolasa, kapcsolattartas.

8. A koltségvetési szerv alaptevékenysége
8.1 A hataskorébe utalt kozigazgatasi ligyek dontés elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.
8.2 Hatdsagi, jogi-, pénziigyi és kommunalis tevékenység végrehajtasa.
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8.

8.

8.

8.

3 Az egészségligyi, oktatdsi, igazgatasi intézmények ¢&s szakfeladatok tervezési,
gazdalkodasi, nyilvantartasi, beszamolasi és ellenérzési feladatainak ellatasa.

4 Az Onalloan miikodd intézmények koltségvetés szerinti finanszirozasa, tervezési,
gazdalkodasi, nyilvantartasi, beszamolasi tevékenységének koordinalasa, ellenérzése.

5 Az Onkormanyzati intézmények iizemeltetésével, karbantartasaval, feltjitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

6  Telepiilésfejlesztési, koztisztasagi és parkgondozasi feladatok ellatasa.

Szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Szakfeladatok

szdma megnevezeése
841126 | Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatési tevékenysége
841114 | Orszaggytilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 | Onkorményzati képvisel8valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
841116 | Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati vélasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 | Eurodpai parlamenti képviseldvélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 | Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
841133 | Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés
841154 | Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
841173 | Statisztikai tevékenység
841238 | Szocialis szolgaltatasok helyi igazgatdsa és szabalyozasa

9. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10. A Kkoltségvetési szerv miikodési kore (illetékessége): Bank Kozség kozigazgatasi teriilete,
Borsosberény Kozség kdzigazgatasi teriilete, és Tolmacs Kozség kozigazgatasi teriilete

11. Iranyito szerv neve, székhelye:

Bank Kozség Onkormanyzata képviselé-testiilete és
(székhely: 2653 Bank, Hosok tere 11.)

Borsosberény Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete és
(székhely: 2644 Borsosberény, Pet6fi ut 161.)

Tolmacs Kdzség Onkormanyzata képviseld-testiilete
(székhely: 2657 Tolmacs, Sport u. 1.)

12. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa

(:)nélllc')an mikodoé és gazdalkodo koltségvetési szerv
Onallo jogi személy

13. A koltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendje
A koltségvetési szerv (Kozos Onkormanyzati Hivatal) egyszemélyi felelds vezetdje a jegyzd. A
jegyzot a tarsult dnkormanyzatok polgarmesteri a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo

2011.

évi CLXXXIX. torvény 83.§ b) pontnak megfeleléen a tarsult Onkormanyzatok

polgarmesterei hatarozatlan idére nevezik ki. A jegyzo tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat
Borsosberény Kozség Polgarmestere gyakorolja, azzal, hogy a teljesitményértékelés és jutalmazas
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tekintetében a tarsult dnkormanyzatok Polgarmestereinek a Motv. 83.§ b) pontban foglaltaknak
megfeleld tobbségi dontése sziikséges.

14. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony:
A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira alapvetden a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény szabalyai érvényesek, koztisztviseloként, kozszolgalati tligykezeldként
keriilnek foglalkoztatasra. A koltségvetési szerv egyes feladatait megbizasi jogviszony utjan is
ellathatja.

15. A koltségvetési szerv gazdalkodasa
A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységét az irdnyito szervek altal évente megallapitott
koltségvetés alapjan latja el.
A bankszamla feletti rendelkezés a jegyz6 és a koltségvetési szerv jegyzo altal felhatalmazott
koztisztviseldjének egyiittes alairasaval torténik.
A jovahagyott koltségvetést érintd kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre a belsd
szabalyzatban meghatarozott személyek jogosultak.

16. A feladatellatast szolgalé vagyon
A feladat ellatasat szolgalé vagyon az alapitok tulajdona. A vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag az alapitokat illeti meg.
Bank Kozség Onkormanyzata a Borsosberényi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Banki Kirendeltség
feladatai ellatasahoz rendelkezésére bocsatja a tulajdonat képez6 2653 Bank, Hsok tere 11. szam
alatti (146 helyrajzi szamu) ingatlant és az ingatlanban taldlhatdo valamennyi leltari
nyilvantartasban szerepld kisérték targyi eszkozt.
Borsosberény Kozség Onkormanyzata Borsosberényi Kozds Onkorményzati Hivatal székhely
feladatai ellatdsahoz rendelkezésére bocsatja a tulajdonat képezd 2644 Borsosberény, Pet6fi ut
161 szam alatti ingatlant és az ingatlanban talalhaté valamennyi leltari nyilvantartasban szerepld
kisértéki targyi eszkozt.
Tolméacs Kozség Onkorményzata a Borsosberényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Tolmdcsi
Kirendeltségének feladatai ellatasahoz rendelkezésére bocsatja a tulajdonat képezé 2657 Tolmacs,
Sport utca 1. szam alatti (76 helyrajzi-szamu) ingatlant és az ingatlanban talalhaté valamennyi
leltari nyilvantartasban szerepld kisértéki targyi eszkozt.

17. Hatalyba lépteté rendelkezések:
Jelen alapit6 okirat 2013. januar 1. napjan 1ép hatalyba
A képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a Borsosberényi Kozds Onkorményzati

Hivatal Alapité Okiratat alairja, és a képviseld-testiilet jovahagyasara vonatkozo zaradékkal ellassa.

Hatarid6: 2013. januar 1.
Felelds: polgarmester

....... /2012. (XII.....) Képviselo-testiileti Hatarozati javaslat:

Tolmacs Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete - tekintettel a 2013. januar 1-jét6l felallo és
miikodé Borsosberényi K6zos Onkormanyzati Hivatalra - 2012. december 31. napjaval — a torvény
erejénél fogva - megsziinteti Bank-Tolmacs Kdorjegyzdséget, és hatalyon kiviil helyezi a 106/2007.



6. Napirend Borsosber ényi Kzos Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozasa

(XI.21.), 11/2009. (II.11.), 38/2009. (1V.22.), 45/2012. (V.29.) hatarozatokkal elfogadott, illetve
modositott Bank-Tolmacs Korjegyzdség Alapitoé Okiratot.

Hataridd: 2012. december 31.
Felel6s: polgarmester



MEGALLAPODAS

K 6z6s Onkormanyzati Hivatal alakitasara ésfenntartasara

amely |étrejott

Bank Kozség Onkormanyzata (2653 Bank, Hosok tere 11., képviseld: Ivanics Andras
polgarmester)

Bosrosberény Kozség Onkormanyzata (2644 Borsosberény, Petdfi Gt 161., képviseld: Molnarné
Gere Rita polgarmester)

Tolmécs Kozség Onkormanyzata (2657 Tolmacs, Sport u. 1. képviseld: Hajnis Ferenc
polgarmester)

kdzott a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. §-a, valamint 87.8-a alapjan kdzds dnkormanyzati hivatal |étrehozdsa targyaban az
alabbiak szerint.

1.) Bank Kozség Onkormanyzata, Borsosberény Kozség Onkormanyzata és Tolmacs Kozség
Onkormanyzata 2013. janudr 1. napjatdl, hatarozatlan idére, Borsosberény székhellyel kozos
onkormanyzati hivatalt hoz létre és tart fenn.

2.) A koz06s dnkormanyzati hivatal székhelye: 2644 Borsosberény, Petéfi tt 161.
Telephelye: 2653 Bank, Hosok tere 11.
Telephelye: 2657 Tolmacs, Sport u. 1.

3.) A kozds onkormanyzati hivatal elnevezése: Borsosberényi Kozos Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: K6z6s Onkormanyzati Hivatal).

A K6z6s Onkorményzati Hivatal két allando jellegii kirendeltsége:

Telephely elnevezése:  Borsosberényi Kozés Onkorméanyzati Hivatal Banki Kirendeltsége
(tovabbiakban: Banki Kirendeltség)

Telephely elnevezése: Borsosberényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Tolmdacsi Kirendeltsége
(tovabbiakban: Tolmacsi Kirendeltség)

4.) A kozos onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete Bank, Borsosberény és Tolmaécs telepiilések
kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

5.) A kozds onkormanyzati hivatal feladatai a jegyz6 vezetésével a székhelyen és a kirendeltségeken
keriilnek ellatasra.

6.) A jegyzO helyettesitését aljegyzo latja el. Az aljegyzoi tisztség betoltetlensége esetén a jegyzo
helyettesitését a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott személy latja el.

7.) A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal létszama — munkaidd aranyra vetitve — 10 6. A Kozds
Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott tisztviselok munkavégzési hely szerinti megoszlasa: 3
f6 (2 16 teljes munkaidoben, egy f6 részmunkaidoben foglalkoztatott) a székhelyen, 5 f6 (3 6
teljes munkaidében, 2 f6 részmunkaidében foglalkoztatott) a Banki Kirendeltségen, és 2 6 teljes
munkaiddben foglalkoztatott a Tolmacsi Kirendeltségen végez munkat.
Az tgyfélfogadas és igazgatasi iligyintézés valamennyi tarsult telepiilésen — a Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban foglaltak szerint — folyamatosan,
egyes igazgatasi feladatok tekintetében idészakosan ellatasra keriil.



A jegyzé a Kozds Onkorményzati Hivatal valamennyi munkavégzési helyén (székhelyen és
kirendeltségeken) sziikség szerint, de megkozelitéleg azonos munkaidé-aranyban latja el feladatat,
és a jegyz0, vagy aljegyz0, vagy megbizottja valamennyi telepiilésen elére meghatarozott
idopontban tigyfélfogadast tart.

A pénziigyi, gazdasagi és a foglalkoztatassal kapcsolatos munkaiigyi feladatok valamennyi tarsult
onkormanyzat tekintetében a Banki Kirendeltségen keriilnek ellatasra, a székhelyen és a tolmacsi
kirendeltségen dolgozo alkalmazottak bevonasaval.

Indokolt esetben a jegyzd elrendelheti, hogy a K6zos Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott

tisztviselok a szokasos munkavégzési helyiiktol eltéréen a székhelyen vagy kirendeltségen,

illetve masik kirendeltségen végezzenek munkat.

A kozos Onkormanyzati hivatal belsd szervezeti felépitését, tagozodasat, munkarendjét,

ugyfelfogadasi rendjét, miikddéset Borsosberény Kozseg Onkorményzat, Bank Kozség

Onkorményzat és Tolméacs Kozség Onkorrnanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak

mellékletét képezd, a Borsosberényi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési

Szabalyzata tartalmazza.

8.) A koz0s dnkormanyzati hivatal miikodési és fenntartasi koltségei:

a) A Kozos Onkormanyzati Hivatal éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal kapcsan jaré dllami tdmogatas (dnkormanyzati hivatal
milkddésének timogatéasa) a K6zos Onkormanyzati Hivatal bevétele. A Kozds Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését a tarsult képviseld-testiiletek hagyjak jova. A Kozos Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését a tarsult dnkormanyzatok képviseld-testiiletei kiilon-kiilon megtartasra
keriild iilésen is elfogadhatjak. Amennyiben a koltségvetést valamely képvisel6-testiilet nem
fogadja el, és a képviselo-testiiletek kozott egyezség nem jon 1étre, az egyezség létrehozasa
érdekében a tarsult dnkormanyzatok képviseld-testiiletei a Kozds Onkorményzati Hivatal
koltségvetését egylittes képviseld-testiileti {ilés keretében targyaljak és fogadjak el. A Kozos
Onkorményzati Hivatal koltségvetése beépiil a székhely szerinti Borsosberény Kozség
Onkorményzat kéltségvetési rendeletébe.

b) A Ko6zos Onkormdnyzati Hivatal koltségvetése fedezi a Kozds Onkormanyzati Hivatal
sz€khelyén és a Kirendeltségeken dolgozo tisztviseldk, valamint a jegyz6 €s aljegyzd személyi
juttatasainak és jarulékainak, a munkéba jarassal, kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket,
valamint a K6zos Onkormédnyzati Hivatal szakmai miikodéséhez kapcsolodd egyéb dologi
kiadasokat, mint példaul, szoftver dijak, papir, irdszer, irodaszer, szakmai anyag stb. A K6z6s
Onkorményzati Hivatal miikodési helyén (székhely és kirendeltségek) felmeriild koziizemi
dijak (flités, vilagitas, posta, telefon, fax, internet, tisztitoszer) nem tartoznak a Kozos
Onkorményzati Hivatal koltségvetésébe, a kdziizemi szolgaltatéi dijakat az adott telepiilési
onkormanyzat viseli.

c) A tarsult 6nkormanyzatok Kozos Onkormdnyzati Hivatal miikodéséhez éves hozzajarulast
fizetnek, amennyiben a K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodéséhez kapott allami tdmogatas
beszamitassal ~csokkentett Osszege nem fedezi a Kozds Onkormanyzati Hivatal
koltségvetésének kiaddsait. Az dnkorméanyzati hozzdjarulds dsszege: a Kozos Onkormanyzati
Hivatal éves miikodési koltsége és a Kozos Onkorményzati Hivatal miikddéséhez nyujtott
allami tamogatas éves Osszegének killonbozete. A sziikséges éves hozzajarulas Osszegét a
tarsult onkormanyzatok egyeld aranyban viselik és fizetik.

Ezen hozzajarulas dsszegét — a Kozos Onkormanyzati Hivatal éves koltségvetése alapjan —
havi egyenld részletekben, minden hoénap utols6 munkanapjaig kell atutalni az adott
bankszamlara.

A targyév soran fizetett hozzajarulas Osszege a Kozos Onkormanyzati Hivatal éves
beszamoloja alapjan elszamolasra keriil a tarsult onkormanyzatok felé, amennyiben az
elszamolas alapjan tovabbi hozzajarulas fizetési kotelezettség mertil fel, az onkormanyzatok az
elszamolas szerinti tovabbi hozzajarulési 6sszeget egyenld aranyban megfizetik.

Amennyiben az dnkormanyzati hivatali miikddéshez nyujtott allami tamogatas (beszamitassal
csokkentett) dsszege meghaladja a K6zds Onkormanyzati Hivatal éves kdltségvetési kiadasat,
az igy keletkezett un. ,,tobblet” tdmogatas a hivatali miikodés (székhely és kirendeltségek)



koziizemi dijainak fedezeteként a tarsult telepiilési onkormanyzatokat illeti meg, egyenld
aranyban.

9.) A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat Borsosberény Kozség Polgarmestere
gyakorolja, azzal, hogy a teljesitményértékelés és jutalmazas tekintetében a tarsult
onkormanyzatok Polgarmestereinek a Motv. 83.§ b) pontban foglaltaknak megfelel6 tobbségi
dontése sziikséges.

10.) A Kozds Onkormanyzati Hivatal kdzszolgalati tisztvisel6i tekintetében a munkéltatoi jogkort a
jegyz6 gyakorolja.

11.) A jegyzé a Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésérdl és gazdalkodasarol évente beszamol a
tarsult onkormanyzatok képvisel6-testiiletei elott.

12.) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét a Kozds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A K6zos Onkorményzati
Hivatal vonatkozasaban kiilon belsé szabalyzatok rogzitik a kiadmanyozas szabalyait, a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés rendjét, és az iratkezelés szabalyzatat.

13.) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara, megsziintetésére a Motv. 85.§ (3) bekezdésében
foglaltak vonatkoznak.

14.) A megallapodas modositasat kezdeményezheti barmely tarsult onkormanyzat polgarmestere. A
megallapodas modositaséhoz a tarsult Onkormanyzatok képviselo-testiileteinek mindsitett

tobbséggel elfogadott hatarozata sziikséges.

15.) A Ko6zds Onkorményzati Hivatal kozérdekil adatai — a nyilvanossig biztositisa érdekében —
valamennyi tarsult onkormanyzat honlapjan kozzétételre kertilnek.

16.) Ezen megallapodas a tarsult Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek mindsitett tobbséggel
meghozott, jovahagyo hatarozataval valik hatalyossa.

Borsosberény, 2012. december .......

Ivanics Andras Molnarné Gere Rita Hajnis Ferenc
Béank Kozség Polgarmestere Borsosberény Kozség Polgarmestere Tolmacs Kozség Polgaremstere

Jovahagyo zaradék:

A megallapodast Bank Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete ......... (XII......), Borsosbereny
Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ......... (XII.....), Tolméacs Kozség Onkormanyzata
veeeeee. (XII.......) hatarozataval jovahagyta.

Ivanics Andras Molnarné Gere Rita Hajnis Ferenc
Bank Kozség Polgarmestere Borsosberény Kozség Polgarmestere Tolmacs Kozség Polgaremstere



Borsosher ényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirat

BORSOSBERENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Alapitoé Okirata

1. A Kkoltségvetési szerv megnevezése:
Borsosberényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2. A koltségvetési szerv székhelye:
2644 Borsosberény, Pet6fi ut 161.

3. A koltségvetési szerv telephelyei: )
1. Borsosberényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Banki Kirendeltsége
2653 Bank, H6sok tere 11.

2. Borsosberényi K6zds Onkormanyzati Hivatal Tolméacsi Kirendeltsége
2657 Tolmacs, Sport utca 1.

>

Alapitok neve: )
1.) Bank Kozség Onkormanyzata
2653 Bank, H6sok tere 11.

2.) Borsosberény Kozség Onkormanyzata
2644 Borsosberény, Petofi ut 161.

3.) Tolmacs Kdzség Onkorményzata
2657 Tolmacs, Sport u. 1.

5. Az alapitas idépontja: 2013. januar 1.

6. Kozvetlen jogelod neve, székhelye:
Bank-Tolmacs Korjegyzdség
2653 Bank, H6soOk tere 11.
Borsosberény Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
2644 Borsosberény, Pet6fi Gt 161.

|

. Az alapitas célja, jogszabalyban meghatarozott kozfeladata

A telepiilési onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester, a jegyz6, vagy a képviselo-
testiilet feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, a kozhatalom gyakorlasaval, az dnkormanyzat és intézményei
gazdalkodasanak bonyolitasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodés
Osszehangolasa, kapcsolattartas.

8. A koltségvetési szerv alaptevékenysége

8.1 A hataskorébe utalt kozigazgatasi ligyek dontés elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

8.2 Hatdsagi, jogi-, pénziigyi és kommunalis tevékenység végrehajtasa.

8.3 Az egészségiigyi, oktatdsi, igazgatasi intézmények ¢és szakfeladatok tervezési,
gazdalkodasi, nyilvantartasi, beszamolasi és ellenérzési feladatainak ellatasa.

8.4 Az oOnalléan miikodd intézmények koltségvetés szerinti finanszirozasa, tervezési,
gazdalkodasi, nyilvantartasi, beszamolasi tevékenységének koordinalésa, ellendrzése.

8.5 Az Onkormanyzati intézmények iizemeltetésével, karbantartasaval, felujitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.



Borsosher ényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirat

8.6  Telepiilésfejlesztési, koztisztasagi és parkgondozasi feladatok ellatasa.

Szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

Szakfeladatok

szama megnevezése

841126 | Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatési tevékenysége

841114 | Orszaggytilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 | Onkormanyzati képviseldvélasztasokhoz kapcesolodo tevékenységek

841116 | Orszéagos és helyi nemzetiségi onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841117 | Europai parlamenti képvisel@vélasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 | Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841133 | Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841154 | Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841173 | Statisztikai tevékenység

841238 | Szocialis szolgaltatasok helyi igazgatasa és szabalyozasa

9. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10. A Kkoltségvetési szerv miikodési kore (illetékessége): Bank Kozség kozigazgatasi teriilete,
Borsosberény Kozség kozigazgatasi teriilete, és Tolmacs Kozség kozigazgatasi teriilete

11. Iranyito szerv neve, székhelye:
Bank Kozség Onkorményzata képviselé-testiilete és
(székhely: 2653 Bank, Hosok tere 11.)
Borsosberény Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete és
(székhely: 2644 Borsosberény, Pet6fi ut 161.)
Tolmécs Kdzség Onkorményzata képviselé-testiilete
(székhely: 2657 Tolmacs, Sport u. 1.)

12. A koltségvetesi szerv gazdalkodasi besorolasa
- Onalloan miikod6 és gazdalkodo kéltsegvetesi szerv
- Onallo jogi személy

13. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje

A koltségvetési szerv (Kozos Onkorményzati Hivatal) egyszemélyi felelSs vezetdje a jegyz6. A
jegyz6t a tarsult onkormanyzatok polgarmesteri a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 83.§ b) pontnak megfeleléen a tarsult Onkormanyzatok
polgarmesterei hatarozatlan idére nevezik ki. A jegyzo tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat
Borsosberény Kozség Polgarmestere gyakorolja, azzal, hogy a teljesitményértékelés és jutalmazas
tekintetében a tarsult dnkormanyzatok Polgarmestereinek a Motv. 83.§ b) pontban foglaltaknak
megfeleld tobbségi dontése sziikséges.

14. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony:
A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira alapvetden a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011.
évi CXCIX. torvény szabalyai érvényesek, koztisztviseloként, kozszolgalati tligykezeldként



Borsosher ényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirat

keriilnek foglalkoztatasra. A koltségvetési szerv egyes feladatait megbizasi jogviszony utjan is
ellathatja.

15. A koltségvetési szerv gazdalkodasa
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységét az iranyito szervek altal évente megallapitott
koltségvetés alapjan latja el.
A bankszamla feletti rendelkezés a jegyzd €s a koltségvetési szerv jegyzo altal felhatalmazott
koztisztviseldjének egylittes alairasaval torténik.
A jovahagyott koltségvetést érintd kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre a belsd
szabalyzatban meghatarozott személyek jogosultak.

16. A feladatellatast szolgalé vagyon
A feladat ellatasat szolgald vagyon az alapitok tulajdona. A vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag az alapitokat illeti meg.
Bank K6zség Onkormanyzata a Borsosberényi K6zos Onkorményzati Hivatal Banki Kirendeltség
feladatai ellatasahoz rendelkezésére bocsatja a tulajdonat képezo 2653 Bank, Hosok tere 11. szam
alatti (146 helyrajzi szami) ingatlant és az ingatlanban taldlhaté valamennyi leltari
nyilvantartasban szereplo kisértéki targyi eszkozt.
Borsosberény Kozség Onkormanyzata Borsosberényi Kozds Onkorményzati Hivatal székhely
feladatai ellatdsahoz rendelkezésére bocsatja a tulajdonat képezd 2644 Borsosberény, Petofi ut
161 szam alatti ingatlant és az ingatlanban talalhaté valamennyi leltari nyilvantartasban szerepld
kisérték targyi eszkozt.
Tolméacs Kozség Onkorményzata a Borsosberényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Tolmdcsi
Kirendeltségének feladatai ellatdsdhoz rendelkezésére bocsatja a tulajdonat képezd 2657
Tolmacs, Sport utca 1. szam alatti (76 helyrajzi-szamt) ingatlant és az ingatlanban talalhato
valamennyi leltari nyilvantartasban szerepl6 kisértéki targyi eszkozt.

17. Hatalyba lépteté rendelkezések:
Jelen alapito6 okirat 2013. januar 1. napjan 1ép hatalyba

Borsosberény, 2012. december......

Ivanics Andras Molnarné Gere Rita Hajnis Ferenc
Bank Kozség Polgarmestere Borsosberény Ko6zség Polgarmestere Tolmacs Ko6zség Polgaremstere
Zaradék
A Borsosberényi Kozds Onkorményzati Hivatal alapitdé Okiratit Bank Kozség Onkorményzat
Képviselo-testiilete ......... (XII......), Borsosberény Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete .........

(XII......), Tolmacs Kozség Onkormanyzata ......... (XII......) hatarozataval fogadta el.
Ivanics Andras Molnarné Gere Rita Hajnis Ferenc
Bank Ko6zség Polgarmestere Borsosberény Kozség Polgarmestere Tolmacs Kozség Polgaremstere



