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1. Napirend

ELOTERJESZTES
A Borsosberényi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozodésa, 1étszdma,
munkarendje, valamint igyfélfogadasi rendje

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Bank Kozség Onkorményzat, Borsosberény Kozség Onkormanyzat, és Tolméacs Kozség
Onkormanyzat a Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Mot.) 84.§ (1) bekezdése alapjan megallapodast kotott a Borsosberényi Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: K6zos Hivatal) 1étrehozasara és fenntartasara. A Kozos Hivatal
2013. januar 1-jétol 1étrejott és mikodik.

A Mot. 67.§ d) pontja a kovetkezo rendelkezést rogziti:

A polgarmester a jegyz0 javaslatara elOterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, Ilétszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé megallapodas, valamint a jegyzd javaslata alapjan a
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét és iigyfélfogadasi
rendjét a hatdrozati javaslatban foglaltak szerint javaslom meghatarozni. (A Kozds Onkorményzati
hivatal szervezeti tagozddasat az eléterjesztéshez mellékelt szervezeti abra szemlélteti.)

Kérem a napirend megtargyalasat és javaslom a hatarozati javaslat elfogadasat.

Tolmacs, 2013. januar 17.
Tisztelettel:

Hajnis Ferenc
polgarmester

....... /2013. (I....) képvisel6-testiileti hatarozati javaslat

A képviselo-testiilet a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
67.§ d) pontja alapjan a Borsosberényi Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kozds
Onkormanyzati Hivatal) szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint iigyfélfogadasi rendjét — a
koz6s dnkormanyzati hivatal 1étrehozasara és fenntartasara vonatkozé megallapodassal 6sszhangban —
a kovetkezOk szerint hatarozza meg.

1. A ko6zos onkormanyzati hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak meghatarozasanal elsddleges
cél, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal a feladatait a kovetelményeknek megfeleléen,
zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el.

A Koz6s Onkorményzati Hivatalban az alabbi jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti
egységek és vezetok mitkodnek:

a) Jegyzb 1 4llashely koztisztviseld

b) Onkorményzati és Hatdsagi csoport 6,5 allashely koztisztviseld
melyb6l 3 f6 esetében a munkavégzés helye a kozos Onkormanyzati hivatal
székhelye, 2-2 16 a Kirendeltségeken dolgozik.
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¢) Pénziigyi csoport 2,5 allashely koztisztviseld
A Pénziigyi csoport munkavégzési helye a Banki Kirendeltség.

2. A munkaidd beosztasa az altaldnos munkarend alapjan:
hétfotol csiitortokig: 8.00 oratdl 16.30 oraig
pénteken: 8.00 6ratol 14.00 oraig tart.
A munkaltatoéi jogok gyakorldja egy-egy dolgozéra vonatkozdan a munkakdrére és egyéni
igényeire figyelemmel a fentiektdl eltéré munkaid6 beosztast is megallapithat.

3. A Ko6zods Onkormanyzati Hivatal a hét valamennyi munkanapjan tart iigyfélfogadast.

Az tigyfélfogadas rendje:

a) hétfotol csiitortokig: 9.00 oratol 16.00 oraig

b) pénteken: 9.00 o6ratol 13.00 oraig.
A 30 perc munkakdozi sziinet 12.00 oratol 12.30 oraig tart, amikor az tigyfélfogadas sziinetel.
A jegyz06 hétfon és szerdan 9.00 oratdl 12.00 oraig a borsosberényi hivatalban, kedden és
csiitortokon 9.00 oratol 12.00 oraig a Tolmacsi Kirendeltségen, egyéb idépontokban a Banki
Kirendeltségen, vagy a sziikség szerinti telepiilésen végez munkat, és minden telepiilésen
elére meghatarozott idopontban heti 3 6raban tligyfélfogadast tart.

Hataridg: 2013. januar 1-jét6l folyamatos
Felelds: jegyz6



