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Tolmacs Kozség Onkormanyzata

(tovabbiakban Onkorminyzat)) az alabbi Kozbeszerzési Szabélyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:

I.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

1.1. Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan Tolmacs Kozség Onkormanyzata
kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,
- a nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a kozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazadsa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatdsag ajanlésait,
utmutatoit, a Hatosag Elndkének tajékoztatoit.

3. Alapelvek

Az Onkormaényzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-dban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- Az Onkorminyzat altal kiirt kdzbeszerzési eljardsokat elokészitd, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsdgokra és az eljaras sordn dontéshozd személyre, testiiletekre,

- Az Onkormanyzat altal megbizott kdzbeszerzési szaktanicsadora, illetve egyéb szakértdkre a
megbizasuk tartalma szerint.



4.2. A Szabalyzat targyi hatalya

4.2.1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartoz6 — a Kbt.-ben
eldirt kdzbeszerzési targyat képezd és kivételi kdrbe nem tartozo — arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatds beszerzésére, €pitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszio, valamint a tervpalyazati
eljars lefolytatisara, ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkéroként és a kozbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unios kozbeszerzési
értékhatarokat.

5. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat I-VI. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. eldirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, ugy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban
vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarol.

II.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo bizottsagok és személyek

1. Biralébizottsag

1.1. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Biralobizottsag tagjait, az az
Onkorméanyzat polgarmestere bizza meg sziikség szerint tekintettel a beszerzés targyara és
Osszetettségére az adott kdzbeszerzési eljaras meginditasa elott.

1.2. A Biralobizottsag iiléseit irasbeli vagy szobeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja
0ssze.

1.3. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elOkészitd javaslatok meghozataldra hivatott
bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az lilésen legalabb harom tag jelen van, és a kdzbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.

1.4. A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszerli szotobbséggel alakitja ki.

2. Kozbeszerzési szaktanacsado

2.1. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési szaktanacsadonak szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok névjegyzékben.



2.2. A kozbeszerzési szaktanacsado koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt.-
nek és egyéb jogszabalyoknak megfelelé lefolytatasit. Az Onkorméanyzat jogosult kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni kiilondsen a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum eldkészitésébe €s a
Biralobizottsag munkdjaba. A megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd feladatait az adott
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara vonatkozd megbizdsi szerzodésben kell rogziteni. A
kozbeszerzési szaktandcsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.

3. Egyéb szakértok

3.1. Amennyiben az Onkormédnyzat munkaszervezetén beliil a kozbeszerzés tirgya szerinti
szakértelem - kiilonds tekintettel az ¢€pitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz
kapcsolodo tervezdi ¢és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolod
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-dban
foglalt feltételekre - nem biztositott, abban az esetben az Onkorményzat polgarmestere kiilsé
szakértot biz meg.

3.2. Ha az adott kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis szakértelmet igényel az
az Onkormanyzat polgarmestere harom tagi szakmai zsiirit kér fel. A szakmai zsiiri irasbeli
szakmai javaslatot készit a Biralobizottsag szamara.

4. Dontés meghozatala

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljarva - a jelen Szabalyzatban rogzitett - dontéseket
a az Onkormanyzat Képviseld-testiilete egyszerii sz6tobbséggel hozza meg.

I11.

Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mds szakaszaban, az Onkorményzat nevében eljard, illetdleg
az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a kozbeszerzés
targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

2. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében nem jarhat el, illetleg az eljarasba nem vonhat6 be, akivel szemben a Kbt. 25. §-aban
meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. Az Onkormanyzat nevében eljard, illetbleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az 6sszeférhetetlenség illetve a
titoktartds tekintetében nyilatkozni. Az Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartdsi nyilatkozatok
elokészitése a kdzbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi. Ezen nyilatkozatokat a kozbeszerzési
eljaras irataihoz kell csatolni.



IV.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését kdzbeszerzési tervben kell
meghatarozni, oly modon, hogy az Onkorményzat koltségvetésének elfogadasat kovetden alkalmas
legyen a kdzbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott elokészitésére és lebonyolitasra.

1.2. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:
- akozbeszerzés targyat, mennyiségét,
- atervezett eljaras tipusat,
- azeljaras meginditasanak, illetve a kdozbeszerzési eljaras lefolytatasanak tervezett iddpontjat,
- aszerzddés teljesitésének varhato idotartamat,
- egyéb, a tervezett eljarassal kapcsolatos sziikséges informaciokat.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden felmeriilt
beszerzésekkel az igény vagy az egyéb valtozas felmeriilésekor modositani kell.

1.5. A kodzbeszerzési tervet, illetve annak modositasait az Onkormanyzat jegyzdje és a megbizott
kozbeszerzési szaktanacsado késziti eld.

1.6. A kozbeszerzési tervet — illetve annak modositsait — az Onkormanyzat Képviseld-testiilete
fogadja el.

1.7. A kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkero
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkiildéséért az Onkormanyzat jegyzdje
felelds.

1.8. A kozbeszerzési terv, illetleg esetleges modositdsdnak Onkorményzat honlapjan torténd
kozzétételérol az Onkormanyzat jegyzoje gondoskodik. A Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételrdl a kozbeszerzési szaktandcsadd gondoskodik.

1.9. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges eldzetes tajékoztatd készitésrol és kozzétételérdl a
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.



2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljaras eldkészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piaci konzultacid alkalmazasa esetén, annak megszervezése,
koordinalasa a kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a kozbeszerzés targya szerinti szakember
feladatat képezi.

2.2. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, a 19.§ (6) bekezdése értelmében
tagintézményenként illetve €pitési beruhdzas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is
figyelembe véve kell megallapitani és annak eredményét dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének megallapitasa érdekében torténd részekre bontasi tilalom
vizsgalata a kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

2.4. Az eljaras elokészitése soran keletkezett, illetleg a beszerzés becsiilt értéke meghatarozasanak
alapjaul szolgaldo dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell 6rizni. A becsiilt
érték megallapitasara vonatkoz6 dokumentumot jelen szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran kozremiikodo
bizottsagok, személyek feladatai és felelossége

1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elokészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfelelo felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
tervezetét — a kdzbeszerzés szaktanacsado késziti elo.

A kozbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositdsaval kapcsolatos
eldzetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanalat-tétel biztositdsdnak hidnya esetén az indokolas
elkészitéséért a kozbeszerzés targya szerinti szakember a felelds.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzddéses feltételek/szerzédéstervezet elokészitésébe
a Biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezo tagjat is be kell vonni.

1.2. A felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizottsag — bizottsagi iilés
keretében — targyalja meg.

1.3. Az eljarés elokészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza
legaldbb:

- a kOzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi 1ilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili, illetve
a Kbt. 115. § szerinti kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkodo
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditasara vonatkozo javaslatot.



1.5. A Biralobizottsag jegyzokonyvét a kozbeszerzési szaktanacsado késziti el.

1.6. Az ajanlatkéré nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast meginditd dontést a Birdlobizottsag
javaslata alapjan az Onkormanyzat Képviseld-testiilete hozza meg.

1.7. Hirdetmény kozzététele nélkiili kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast meginditd
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

1.8. Az eljarast megindito felhivas, illetve a kdzbeszerzési dokumentumok esetleges modositasarol,
valamint az eljaras visszavonasarol szOolo dontést - a Birdlobizottsdg javaslata alapjan - az
Onkormanyzat polgadrmester hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljards akkor indithaté meg, ha az eljardst megindité felhivast az
Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében az Onkormanyzat polgarmestere jovahagyta, és a Kbt. 27.
§ (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast meginditdo felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum jogszeriiségét a feleldés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével
ellatta.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarast meginditod felhivast hirdetmény utjan kell kdzzétenni, annak
kozzétételérol a kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az Eurdpai Unidé Hivatalos Lapjaban,
illetve a Kozbeszerzési ErtesitOben.

2.3. A Kbt. 113.§-dban foglalt — unids értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkiil indulé —
eljaras alkalmazasa esetén az adott koOzbeszerzési eljaras meginditasardl szo6ld Osszefoglald
tajékoztatast a kozbeszerzési szaktandcsado teszi kozz¢ a Kozbeszerzési Hatdsag altal lizemeltetett
Kozponti Adatbazisban.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyaldsos eljards, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdés, illetdleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast meginditdé ajanlattételi
felhivas kozvetleniil - a gazdasagi szereplok részére - torténd megkiildésérdl a kozbeszerzési
szaktanacsado, illetve az Onkormanyzat jegyzéje gondoskodik.

3. A kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A kozbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt eldirasoknak megfelelé6 modon torténd -
rendelkezésre bocsatasarol a kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatds kérésre a Kbt.-ben eldirt
hataridében torténd valasz megadasarol — a kdzbeszerzés targya szerinti szakember, sziikség esetén
az eljaras elokészitésében részt vevo egyéb szakemberek (tervezd) bevonasaval - a kozbeszerzési
szaktanacsad6 gondoskodik.



4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacio, illetve helyszini szemle megtartasara kertil sor, ezen
eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyzOkonyv elkészitésérdl a kozbeszerzési
szaktanacsad6 gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - atvételi elismervénnyel torténd - atvételérdl az
Onkormaényzat jegyzdje ¢€s a kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontési eljarasat a kdzbeszerzési szaktanacsado késziti
eld, illetve vezeti le.

5.3. A bontasrdl késziilt jegyzOkonyv elkészitése €s az ajanlattevok részére torténd megkiildése a
kozbeszerzési szaktandcsado feladatat képezi.

5.4. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a bontasi jegyzOkonyvet a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellatja.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontdsat kovetden a kozbeszerzési szaktanacsadod
megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kdzbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében
elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban régzitett vizsgalat, illetve ellenérzés alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat a
Biralobizottsag — az adott koOzbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli €s javaslatot tesz a KépviselO-testiiletnek arra vonatkozdan, hogy
mely ajanlattevoktol kell bekérni a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolasokat.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett tovabbi eljards cselekményekkel — igazoléds és tajékoztatas kérés, ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk tajékoztatdsa, hidnypotlas, felvilagositas kérés, szamitdsi hiba javitdsa, aranytalanul
alacsony ar ¢és egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kozbeszerzési
szaktanacsado végzi el.

6.4. A Biradlobizottsdg a hidnypotlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és igazolasok

beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozo részére, amely — attol

fiiggden, hogy kozbensd vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot az érvénytelenségi ok

megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkoz6 javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriil¢ adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszdmaira, az eljards nyertesére, illetve a nyertest kovetd ajanlattevore
vonatkoz6 javaslatot.



6.5. Targyaldsos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalast, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban — amennyiben konzultacios
eljarast kell lefolytatni — a konzultaciét a Biralobizottsag folytatja le, melyen a Polgarmester
targyalasi/hozzészolasi joggal részt vesz.

6.7. A Biralobizottsag iilésérdl minden esetben jegyzOkonyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbenso, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat.

7. Kozbenso és az eljarast lezaro dontések meghozatala

Az ajanlatkér6é nevében — a Birdlobizottsdg kozbenso, illetve az eljarast lezarod irasbeli
szakvéleménye/javaslata alapjan - az Onkormanyzat Képviseld-testiilete hozza meg a dontéseket.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfelelden a kozbeszerzési szaktanacsado elkésziti - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott tartalmi - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirdldsarol szolo
Osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezdk, illetve az ajanlattevok
részére torténd - megkiildésérdl a kdzbeszerzési szaktanadcsadd gondoskodik.

8.3. Az eljards soran torténd dontések meghozataldt kdvetden a kdzbeszerzési szaktanacsado
gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eldirt tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésérol.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint - a kozbeszerzési szaktanacsadd késziti el, és gondoskodik a
hirdetmény kozzétételérol.

8.5. Az 0sszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositdsa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
szaktanacsadd gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevok
részére torténd megkiildésérol.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy elézetes vitarendezés esetén az Onkormanyzat jegyzdje a kdzbeszerzési
szaktanacsadoval egyiittmikddve a kezdeményezd irat beérkezését kovetden haladéktalanul
rendelkezik az iratbetekintés biztositasarol, illetve elvégzi az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos
feladatokat.



9.2. Az eldzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasardl a Biralobizottsag dont, valamint
abban az esetben, ha az elézetes vitarendezés alapjan az eljaras eredmenyének modositasara van
sziikség — a Biralobizottsag javaslat alapjan - az Onkormanyzat Képviselé-testiilete hozza meg a
dontést.

10. Szerzodéskotés

A kozbeszerzési eljards eredménye alapjan megkotendd szerzédést — a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok figyelembevételével — az Onkormanyzat jegyzdje €és a kdzbeszerzési szaktanacsado
késziti el aldirasra.

11. Felel6sségi szabalyok

11.1. A Biralobizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetértd szavazatukkal tAmogatott bizottsagi
dontésekert.

11.2. A kozbeszerzési szaktaniacsadd felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a vonatkozd
jogszabalyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. Az eljarasba bevont egyéb szakérto felel az altala adott javaslatért.

11.4. A dontéshozok felelnek a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott kozbenso, illetve az eljarast
lezar6 dontéseikért.

VI. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elékészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irdsban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzOdés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell drizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

Az Onkormanyzat jegyz8je a Kozbeszerzési Hatdsag és az egyéb illetékes szervek kérésére -
koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, ezen szervek részére haladéktalanul megkiildeni
vagy elektronikus uton hozzaférhetévé tenni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kozbeszerzési
szaktandcsadd rendezi és Orzi meg az eljarast lezard szerzOdés megkdtéséig, majd atadja az
Onkormanyzat jegyzojének, aki az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzatinak eldirasai szerint
helyezi az iratokat irattarba és gondoskodik a megdrzésérdl.
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2. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a K&zbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai 0sszegzés hataridoben torténd elkészitésérdl a kdzbeszerzési szaktanacsadod
gondoskodik, a Ko&zbeszerzési Hatosdg részére torténd megkiildésérdl — a kozbeszerzési
szaktanacsadoval egyiittmiikddve — az Onkormanyzat jegyzbje gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokat érinto nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok

A kozbeszerzési szaktanacsadd — egyiittmiikddve az Onkormanyzat jegyzojével — gondoskodik a
Kbt. 43. §-aban foglalt adatok, informdéciok, dokumentumok ko&zzétételérdl a Kozbeszerzési
Hat6sag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben az Adatbazisban vald
kozzététel valamely okbol nem lehetséges, az Onkorméanyzat honlapjan.

Az Onkorményzat, mint ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem
lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan — kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul,

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-) pontjanak, valamint a Kbt 12. § (1)~(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzOdéskotést kovetden
haladéktalanul;

€) a részvételi jelentkezések ¢és az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
meginditoé hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljaradsok esetében felhivasra), a szerz6do felek
megnevezEesét, azt, hogy a teljesités szerzodésszerli volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd
altal elismert iddpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét a szerzddés mindegyik fél — tdmogatasbol megvalosuld koézbeszerzés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd
harminc napon beliil;

0) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 0sszegzést az ott eldirt hatariddig

h) A Kbt 115.§ szerinti eljarasoknal koteles honlapjan és a Kézbeszerzési Adatbazisban — az eljaras
meginditasaval egyidejiileg — nyilvanosan kozzétenni az eljarast megindité felhivast, a
kozbeszerzési dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontéasat kovetden haladéktalanul — az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevét és cimét, valamint az ajanlatok bontasarol
késziilt jegyzdkonyvet.
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4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzédés modositasa, teljesitésének
ellenérzése

4.1. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdés modositasat a Birdlobizottsag jogi
szakértelemmel rendelkez0 tagja késziti eld, melynek keretében - a Kbt. 141. §-dban meghatarozott
feltételek fennallasanak vizsgalata érdekében - ki kell kérni a kozbeszerezési szaktanacsadd
véleményét.

42. A szerz8désmodositas 1 példanyanak 4atadasaval az Onkorméanyzat jegyzdje a
szerzOdésmodositast kovetden haladéktalanul koteles a kozbeszerzési szaktanacsadot tdjékoztatni,
aki ezt kovetden gondoskodik a szerzddés modositasarol szold hirdetmény kozzétételérol.

4.3. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokkal
kapcsolatos ellendrzési, dokumentalasi kotelezettség az Onkormanyzat polgarmesterének feladatét
képezi.

Adott esetben a szerzddésben foglaltaktol valo eltérd teljesitésrdl, illetve annak okair6l, valamint a
szerz8désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérol szold tajékoztatds az Onkormdanyzat
polgarmestere feladatat képezi.

4.5. A kozbeszerzési szaktandcsadd feladatat képezi - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjdban
foglaltak figyelembevételével — a szerzddés teljesitésre vonatkozd adatok kozzététele a
Kozbeszerzési Adatbazisba.

4.6. Adott esetben a kozbeszerzési szaktanidcsadd feladatit képezi a Kbt. 142.§ (5)-(6)
bekezdésében foglalt — a Kozbeszerzési Hatosag felé torténd — bejelentési kotelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitdsanak és dokumentaldsanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfeleldségét az Onkormanyzat belsd ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomasara jutasit kdvetden az Onkorminyzat jegyzdje haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szaktanacsadot a kapcsolddd dokumentumok dtadasdval megkeresni €s a jogorvoslati
eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési DontObizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4llo id6n belill a kdzbeszerzési szaktandcsado allitja Ossze és az Onkormanyzat
Polgarmestere kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére.

6.3. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazéssal
bird személy jar el. A dontObizottsdgi eljardsban a kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a
Biralobizottsag elndke vagy a megbizott személy kdoteles részt venni és az ligy kedvezd elbiralasat
eldsegiteni.
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VII.

Z.aro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2017. augusztus 15. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is
figyelemmel a hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzési eljardsok vonatkozasdban kell

alkalmazni.

Tolmacs, 2017. augusztus 14.

Hajnis Ferenc
Tolméacs Onkormanyzat polgarmestere

Zaradék:

Jelen Szabdlyzatot Tolmacs Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ..../2017. (VIIL14.)

hatarozataval fogadta el.

Hajnis Ferenc
Tolméacs Onkormanyzat polgarmestere
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1. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZDeSZerzeés taArgya: .oc.vvveiiiniiiiiiiiniiiieiiietiitiiisieinictestosstcsesssessosssssessssnscsnssas

Alulirott
N Ve e e

LA CIM: oo

mint a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodé dontés meghozatalara jogosult/Biralé Bizottsag
tagja a fentieckben meghatirozott targytl kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrdl szolo
2015.¢évi CXLIIL. torvény 25.§ (6) bekezdése alapjan kijelente m, hogy velem szemben a Kbt.
25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:46 és 2:47 § meghatdrozott, kozérdekli nyilvanos adatnak nem
mindsiild adatot iizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudoméasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljards befejezése eldtt, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolydstdl mentesen, sajat keziileg

az alulirott helyen €és napom irom ala.

Kelt:

14



2. melléklet

MEGBIZOLEVEL

A megbizott neve:.

A kozbeszerzési eljaras targya:

A kozbeszerzésekrol szold 2015.évi CXLIIL. torvény 27.§ -dban foglaltak alapjan, mint a
Kozbeszerzési Szabalyzatunkban déntés meghozataldra jogosult, megbizom Ont, hogy Tolmacs
Kozség Onkormanyzata — mint ajanlatkérd altal kiirt, a fentiekben meghatdrozott targyn
kozbeszerzési eljarasban a Biralobzottsag tagjaként az ajanlatok elbiralasanal ................
szakértoként eljarjon.

A megbizott a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.¢vi CXLIII. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) valamint
végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljaras soran tudomasara
jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljards folyaman felmeriilt, a Kbt. 25.§-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi

okokrol a megbizot haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kelt:

Hajnis Ferenc

polgarmester

Alulirott kijelentem, hogy jelen Kézbeszerzési Szabalyzatot megismertem, az abban foglalt jogaim,

illetve kotelezettségeim ismeretében a megbizast elfogadom.

Kelt:

megbizott
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3. melléklet

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

Tolmécs Kdzség Onkormanyzata

A kozbeszerzés targya

arubeszerzés/szolgaltatas megrendelés/épitési

beruhéazas
A kozbeszerzés megnevezése
A beszerzés becsiilt értéke
A becsiilt érték meghatarozasanak
valasztott modszere
Egybeszamitasi kotelezettség fennall igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kozbeszerzés
megnevezeése

Egybeszamitott becsiilt érték

Valasztott eljarasfajta

Kelt:

Hajnis Ferenc
polgarmester
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Tolmacs Kozség Onkormanyzata

2017. évi kézbeszerzési terve

Tervezett kozbeszerzés
targya, mennyisége

Tervezett eljaras
tipus

Idébeli iitemezés

az eljaras meginditasanak,
illetve a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasanak
tervezett idépontja

varhat6 idGtartama

a szerzOdés teljesitésének

Egyéb megjegyzés

Ipari tertilet kialakitasa

Kbt. Harmadik rész,

2017. II-11I. negyedév

Osszefoglalo tajékoztatissal meghirdetett eljaras
(nemzeti eljarasrendben)

Kbt. 113.§-a alapjan _
’ P 2017-2018, EU palyazati forrasbol tamogatott
Kastély kiilsé felujitasa Kbt. Harmadik rész 5 ajanlattevo kozvetlen meghivéséval induld
’ 2017. II-I1I. negyedév 2017-2018 kozbeszerzési eljaras;
Kbt. 115.§-a ) ’ EU palyazati tamogatasbol finanszirozott
alapjan
- 4 ; . - : 5 ajanlattevd kozvetlen meghivasaval indulo
Ovoda-iskola, és Kbt. Harmadik rész 2017. II-111. negyedév 2017-2018. k | Megh1v
onkormanyzati hivatal o ko;b§szerze§1 e}]aras; )
energetikai céli feltjitasa Kbt. 115.§-a EU palyazati tiamogatasbol finanszirozott
alapjan
5 o1 erd- 6 a ; 5 ajanlattevd kozvetlen meghivasaval indulo
Mez6gazdasagi eré- és Kbt. Harmadik rész 2017. I1I. negyedév 2017. h | meghty
munkagép beszerzése kpzbeszerzem eljaras;
Kbt. 115.§-a palyazati tdimogatasbol finanszirozott
alapjan

Hajnis Ferenc
polgiarmester
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