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Polgarmesterének
20/2020. (X1.27.) hatirozata

a 2021. évi belsd ellen6rzési terv jovahagyasarol

Az élet-és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2
koronavirus vilagjarvany kévetkezményeinek elharitisa, a magyar allampolgirok egészségének és
életének megovasa érdekében a Magyarorszag Kormanya 4ltal elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolodo egyes torvények modositasardl szolé 2011, évi
CXXVIIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46.§ (4) bekezdésében meghatirozott jogkoromben
eljarva-miszerint veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testuletének feladat-és
hataskorét a polgarmester gyakorolja — a képvisel6-testiilet tagjaival torténd egyeztetés alapjan az
alabbi hatarozatot hozom:

Tolmacs K6zség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellenérzési munkatervét az elSterjesztettek szerint
— hazipénztari kifizetések szabalyszerGiségi ellenérzése — jovahagyom.

Hataridé: 2021. év
Felelds: jegyzo

Tolmacs, 2020. november 27.

Hajnis Ferenc
polgdrmégter
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ELOTERJESZTES
2021. évi belso ellendrzési terv

A koltségveteési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 32. § (4) bekezdése eloitja, hogy az éves ellendrzési tervet a képviseld-
testilletnek a targyévet megel6z6 év december 31-ig kell jovahagynia.

A belsé ellendrzési feladatokat megbizasi szerz6dés alapjan ellaté Danubius Expert Audit Kft-vel
egyuttmikodve a Nemzetgazdasagi Minisztérium Belsé Ellenorzési Keézikonyv Mintajanak
megfelel6en elkészitésre keriilt a 2021. évi éves ellenSrzési terv, mely jelen elGterjesztés mellékletét

képezi.
Tolmacs, 2020. november 13.

Tisztelettel:

Hajnis Ferenc sk.
polgarmester

Tolmacs Kozség ()ﬁkotményzata
Polgarmesterének
/2020. (XI.__.) hatirozata

Az élet-és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2
koronavirus vilagjarviny kévetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és
életének megoviasa érdekében a Magyarorszag Kormanya 4ltal elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVIIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46.§ (4) bekezdésében meghatirozott jogkoromben
eljarva-miszerint veszélyhelyzetben a telepilési onkormanyzat képviselo-testiletének feladat-és
hataskorét a polgarmester gyakorolja — a képviselé-testiilet tagjaival torténd egyeztetés alapjan az
alabbi hatarozatot hozom:

Tolmacs K6zség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési munkatervét az elSterjesztettek szerint
— hazipénztari kifizetések szabalyszeriségi ellenorzése — jovahagyom.

Hataridé: 2021. év
Felelds: jegyzo
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Tolmécs Kozség Onkormanyzata

A belsd ellendrzés 2021. évi terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.)) 31. §-a eldirja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési
tervkészitési kitelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Tolmécs Kozség Onkormanyzat fiiggetlen belsd ellenérzésének 2021. éves terve a Bkr. kovetelményeinek
megfeleloen €s az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével
keriilt Gsszeallitasra.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belso ellenorzés rendelkezésére alld
erdforrasok alapjan, a Stratégiai Ellenorzési Tervvel 6sszhangban késziilt el.

Az éves ellentrzési terv az abban nem szerepld tanacsadoi tevékenységre és a soron kiviili ellendrzési feladatok
végrehajtasara tartalékidot tartalmaz.

I
Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald bemutatédsa:
kockézati tényezdk feltarasa €s értékelése

Tolmacs Kozség Onkormanyzat Stratégiai Ellendrzési Tervében meghatarozasra keriiltek azok a kockazatok,
amelyek veszélyt jelentenek az Onkormanyzat miikdésére.
A veszélyt jelentd kockazatok a kovetkezok:

- forrashiany,

- jogszabélyvaltozasok,

- szabalyozottsag,

- informéacioaramlas,

- dokumentaltsag,

- huméner6forras.

A Stratégiai Ellenorzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segit0 ellenérzések, amelyek
a kovetkezok:
e A kozfeladat ellatdshoz sziikséges koltségvetési elOiranyzatok tervezése, kezelése, felhasznalisa,
beszamolas.
Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas, vagyonértékelés.
Magyarorszdg kozponti kdltségvetésérol szo6ld térvényben meghatarozott timogatasok igénylése.
A civil szféranak juttatott timogatasok felhasznalasa.
Az Eurdpai Unios és a hazai palydzatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszamolésok.
Az értékhatartol fiiggben bonyolitott beszerzések, szolgéltatasok, beruhdzésok esetén alkalmazott
kozbeszerzési eljardsok.
A belso kontroll rendszer miikddtetése.
Az 6nkormanyzat irdnyitasa ald tartozo intézmények ,,atfogé”™ ellenérzése.
A kockazatos teriiletek ellendrzése ,.téma”, vagy ..cél” ellendrzeés formajaban.
A korabbi belsd ellendrzések soran feltart hianyossidgok, hibak megsziintetésére tett intézkedések
végrehajtasa.

@ @ o o o

A 2021. évi Belso ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés a Belsé ellentrzési kézikdnyv tmutatasa
szerint késziilt.

Az Onkorméanyzat tevékenységei koziil elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivalasztésra,
amelyekben forrashiany, jogszabalyvaltozas, emberi eréforras kockazatok eléfordultak.
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Tolmacs Kozség Onkormanyzata

A 2021. éves belso ellenérzés feladatainak tervezését a kovetkezo prioritdsok hataroztak meg:

- a k6ézponti jogszabalyban és a helyi szabalyozasban eloirt belso ellenérzések végrehajtasa,

- az Onkormanyzat és az iranyitésa ala tartozo intézmények vezetdi altal feltart kockazatok kezelése,
- a korabbi belso ellendrzések soran tapasztalt hianyossagok, hibak,

- az integralt kockazatkezelési rendszer mitkddtetése.

A kivdlasztott folyamatok kéziil a kovetkezék magas kockdzati pontot értek el:

Onkorményzat irdnyitasa ala tartozé koltségvetési intézmények iranyitésa.
Ovodai normativa igénylés ellendrzése

A kormanyzati funkcidk szerinti tevékenységek besorolasa

Hazipénztari kifizetések szabalyszerliségi ellendrzése

A 2020. évi koltségvetési beszamold konyvelési munkalatainak ellendrzése
Adécsoport munkéajanak ellendrzése, az adozas rendje.

Al el o

Az elézéek ismeretében keriiltek kivdlasztdsra a kovetkezd ellendrizni kivant tevékenységek:

Hazipénztari kifizetések szabalyszeriiségi ellendrzése
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Tolmaics Kozség Onkormanyzata

2021. évi Belsé Ellenérzési Munkaterv
(a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan)

A tervezett Ellenbrzést megalapozo Az ellenérzés célja Ellenérizen- | Ellenéri Az ellenérzés Ellenérzés |Ellenérzott szerv
ellendrzések targya kockazatelemzés dé kapacitis tipusa iitemezése egység
idoszak megnevezése
31.§ (4). b) 31.§ (4). a) 31.§ (4). c) 31.§ (4).d) [31.§(4).¢e) 31.§ (4). ) 31.§ (4). g) 31§ (4).h)
Hazipénztari Annak megéllapitasa, hogy a 2020. év 216 Szabdlyszerliségi | 2021.1. félév | Onkormanyzat
kifizetések Kockazati érték: 72 pénztar mitkddése a hatalyos ellendrzes
szabalyszeriiségi jogszabalyoknak és a belsd
ellenérzése Ellendri nap: 5 szabalyzatoknak megfelelden
miikddik-e.
Egyéb
Tandcsado 2 fo
tevékenység
Soron kiviili 216
ellendrzések

Datum: 2020. november 6.

Lészloné Pap Katalin s.k.
belso ellendrzési vezetd

21. § (3).a) Szabalyszeriiségi ellendrzések: a szabélyszeriiségi ellendrzés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység miikddése, illetve tevékenysége
megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatdlyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések elGirasai
21. § (3).b) Pénziigyi ellendrzések célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartasok

ellendrzése

21. § (3). ¢) Rendszerellendrzések keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve mlikodésének atfogd vizsgalatat kell elvégezni
21. § (3).d) Teljesitmény-ellendrzések célja annak megallapitdsa, hogy az adott szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy jol kdériilhatarolhatd teriiletén a
miikodes, illetve a forrasfelhasznalds gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg
21. § (3).e) Informatikai rendszerek ellenérzése a koltségvetési szervnél miikédé informatikai rendszerek megfelelGségére, megbizhatosédgara, biztonsdgara, valamint a
rendszerben tarolt adatok teljességére, megfeleldségére, szabalyossagara és védelmére iranyul
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Tolmacs Kozség Onkorminyzata

Képzések, tovabbképzések:
A belsd ellendrok 2021. évi kotelezd és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szdma a Stratégiai Ellentrzési Terv

alapjan (1 nap/f6) 2 nap.

Tartalékido:
A 2021. éves belsd ellenéri munkaeré mérleg 5 munkanap tartalékidével szdmolva keriilt dsszeallitasra.

A belsd ellentrzési egység huménerdforras ellatottsaga
A kiilsé szolgaltaté biztositja a belsé ellendrzéshez a sziikséges eréforrast.

A kijeldlt ellendrok a jogszabalyi feltételeknek megfelelnek, rendelkeznek az elbirt végzettséggel és a regisztralt
allamhéaztartasi belsé ellenérok nyilvantartasaban szerepelnek.

A belso ellendrzési vezetd jogszabalyban eléirt feladatainak iddsziikséglete:

Sorszdm | A belsé ellendrzési vezet6 fobb feladatai Idésziikséglet
nap

1. | Belsd ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalata, aktualizaldsa. 1

2. | Kockdzatelemzéssel alatdmasziott stratégiai é€s éves ellendrzési tervek 3
Osszeallitasa.

3. | Az ellendrzések osszehangoldsa, megbizdlevelek, ellendrzési programok 5
készitése, illetve jovdhagydsa. Az ellendrzések végrehajtasanak irdnyitdsa.

4. | Az ellenbrzések lezarasa el6tt az ellendrzési jelentések részét képezd vezetdi 3

osszefoglalo elkészitése, illetve ellendrzése. A lezart ellendrzési jelentések
megkiildése a Jegyz6 részére.

5. | Az ellentrzésekrol nyilvantartasok vezetése: 5

- Nyilvéntartast vezet a végrehajtott ellenérzésekrol.

- Nyilvantartast vezet a belsé ellenorzési jelentésben tett megallapitasok
és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok
végrehajtasardl.

6. | A Jegyz6 tajékoztatdsa az éves ellendrzési terv megvalositasarol, és az attdl 5
valo eltérésrél. Az éves ellentrzési jelentés, illetve az &sszefoglald ellendrzési
jelentés Gsszeallitasa.

7. | Az Onkormanyzat iranyitisa ald tartozd koltségvetési szervek belsd 2
ellendrzésével kapcsolatos informacidk bekérése, dsszefoglalasa.
8. | Osszesen: 26
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Tolmacs Kozség Onkorményzata

Tolmics Kozség Onkormanyzat dltal megbizott szolgéltaté
Belsé Ellenérzési Csoportja

2021. évi

MUNKAIDO MERLEGE

2 f6re szidmitva

1. Létszam
2 6 bels6 ellenér

2. Elméleti kapacitas
2 x 365 nap=730 naptari nap

3. Csokkentd tényezok:

szombat, vasarnap: 210 naptari nap

fizetett tinnepek: 16 naptari nap

szabadsag : 68 munkanap

betegség: 20 naptari nap

képzés, tovabbképzés: 20 munkanap
4. Kapacités ellendri napban

(elméleti kapacitas - cstkkent6 tényezok) 396 naptari nap
5 .Tartalék

el6re nem tervezhetd ellendrzési

feladatokra 5 munkanap
6. A belso ellenorzési vezetoi feladatok

ellatasahoz sziikséges 26 munkanap
7. Tervezett munkatervi feladatokra

rendelkezésre all 5 munkanap

8. Kapacitast noveld tényezok
kiilsé szakértd bevonasa kiilon vezet6i dontés alapjan: -

A 2021. évi ellendrzési munkatervben szerepl6 5 ellenéri munkanap biztositja 1 ellenorzés iddsziikségletét.

Tolmacs, 2020. november 6.

Az ellendrzési tervet dsszeéallitotta:
Laszloné Pap Katalin
belsd ellentérzési vezetd

Az ellendrzési tervet jovahagyta: )
dr. Molnar-Fabian Agnes

jegyzd
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