Borsosberényi Kézos Onkorményzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviseldkr6] sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
péalyazatot hirdet

Borsosberényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
ligyintézo
munkakdr betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idStartama: hatérozatlan ideji kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid
A munkavégzés helye: Nograd megye, 2644 Borsosberény, Petdfi ut 161.
Ellatandé feladatok:

A képviseld-testiileti tilések anyagainak (meghivé, eldterjesztések, rendelet-tervezetek, stb.)
kezelése, kozzététele, a képviseld-testilleti tilésekrdl $2616 jegyzdkonyvek elkészitése,
Ugyiratkezelési feladatok ellatasa (bejové és kimend iratok iktatésa, kezelése, postizas,
irattarozas, irattér kezelése), lakossagi bejelentések, panaszok intézése, helyi esélyegyenl6ségi
munkafeladatok ellatisa, komyezetvédelmi fenntarthatésdgi megbizotti feladatok ellatasa,
adminisztratori feladatok, polgarmesteri és jegyz6i asszisztensi feladatok ellatasa

A munkakdrhoz tartozé f6bb tevékenységi korok: titkirsigi feladatkor, ugytélszolgalati
feladatkor

Jogallas, illetmény és juttatisok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatisokra a kdzszolgalati tisztvisel6kré] sz616
2011. ¢vi CXCIX. tdrvény rendelkezései , valamint a(z) Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Paly:izati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
CselekvOképesség,

Bintetlen el6élet,
Koézepiskola/gimnazium,
szamitastechnikai felhasznal6i ismeretek



A pilyazat részeként benyiijtandé iratok, igazolasok:

* 45/2012.(I11.20.) Korm.rendelet 1. melléklete szerinti fényképpel ellatott Snéletrajz,
mely tartalmazza a kdzszolgélati tisztviselékrdl szolé 2011.CXCIX. térvény 3.
mellékletében meghatérozott kételezd adatkordket

» végzettséget, képesitést igazold okiratok masolata

* 3 honapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany

¢ nyilatkozat, hogy a plyzati anyagban foglalt személyes adatainak a palyéazati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez, tovabbitiséhoz hozzajérul, az elbirlasban
resztvevOk megismerhetik a palydzé anyagét ‘

A munkakér betdlthetéségének idépontja: A munkakor legkordbban 2019. december 11.
napjatél tdlthets be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. december 9.

A pilydzati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Henczné Hekli Bernadett nyujt, a
0635342806, 0635374321 -os telefonszamon.

A palyazatok benythjtiasanak modja:

* Postai uton, a palydzatnak a Borsosberényi Kézds Onkorményzati Hivatal cimére
tortén6 megkiildésével (2644 Borsosberény, Petéfi ut 161.). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbézisban szereplé azonosité szamot: BA/930-1/2019.
valamint a munkakor megnevezését: ligyintézo.

vagy

¢ Személyesen: Borsosberényi Kozos Onkorményzati Hivatal, Nograd megye,

Borsosberény 2644, Pet6fi ut 161.

A palyazat elbirdlasinak hatdrideje: 2019. december 10.

A palyszati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.borsosbereny.hu - 2019. november 25.
www.bank-falu.hu - 2019. november 25.
www.tolmacs.hu - 2019. november 25.

A munkiltatoval kapcesolatban tovabbi informaciét a www.borsosbereny.hu honlapon
szerezhet.



